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z dnia 13 czerwca 2018 r.

REGULAMIN KONKURSU

Nr RPKP.01.05.03-12.00-04-165/18

dla Osi priorytetowej 1. Wzmocnienie innowacyjnosci i konkurencyjnosci
gospodarki regionu,

Dziatania 1.5 Opracowywanie i wdrazanie nowych modeli biznesowych dla MSP
Poddziatanie: 1.5.3 Wsparcie procesu umiedzynarodowienia przedsiebiorstw
Schemat: Wsparcie MSP na rynkach miedzynarodowych - projekty grantowe!

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko -

Pomorskiego na lata 2014-2020

TORUN, czerwiec 2018

! Zgodnie z ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (tj. Dz. U. 2016, poz. 217, dalej: ustawa wdrozeniowa) projekt grantowy zaklada, ze beneficjent projektu grantowego
bedzie przekazywat na rzecz grantobiorcow $rodki finansowe (zob. art. 35 ust. 5 ustawy wdrozeniowej). Z tego tez wzgledu nie jest dopuszczalna
sytuacja, w ktérej projekt grantowy polega na oferowaniu wsparcia w innej postaci np. ustug oferowanych przedsigbiorstwom po preferencyjnych

cenach.
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Rozdziat 1. Czym jest Regulamin konkursu?

Regulamin konkursu okresla zakres konkursu, zasady jego organizacji, warunki uczestnictwa,
kryteria i sposéb wyboru projektéw, a takie pozostate zasady przygotowania dokumentacji
projektowe;j.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie? zastosowanie maja odpowiednie
zasady wynikajagce z RPO WK-P 2014-2020, SzOOP, Systemu oceny projektow (dostepnych
na stronie internetowej www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl w zaktadce: ,Zapoznaj sie z prawem
i dokumentami” oraz pod ogtoszeniem o konkursie), a takze z odpowiednich przepiséw prawa
unijnego i krajowego.

UWAGA!
Instytucja Zarzadzajgca RPO zastrzega sobie prawo do zmiany zapiséw niniejszego Regulaminu do czasu
rozstrzygniecia konkursu w przypadku m.in. zmiany przepiséw prawa, zmiany wytycznych ministra
wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego, wydtuzenia terminu naboru lub innych okolicznosci
(nieskutkujgcych nierownym traktowaniem wnioskodawcéw), ktére beda powodowaty koniecznosc
zmian lub uszczegobtowienia zapiséw niniejszego Regulaminu. Informacja
o ewentualnych zmianach wraz z uzasadnieniem i wskazaniem daty, od ktérej bedg one obowigzywaé
zostanie podana do publicznej wiadomosci m.in. zamieszczona na stronie internetowej Programu -
www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl, a takze na portalu funduszy europejskich -

www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Rozdziat 2. Podstawa prawna, dokumenty programowe oraz kwalifikowalnos¢
wydatkow w ramach projektu

1. Podstawa prawna, w szczegolnosci:

1) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotfecznego, Funduszu
Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z dnia 20 grudnia 2013 r.
s. 320z p6zn. zm.), dalej: rozporzadzenie ogdine,

2) Rozporzadzenie Parlamentu i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 roku
w sprawie EFRR i przepisdw szczegdlnych dotyczacych celu , Inwestycje na rzecz wzrostu
i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 (Dz. Urz. UE
L 347 z dnia 20 grudnia 2013 r.),

2 Jakiekolwiek rozbieznosci pomiedzy postanowieniami niniejszego Regulaminu a przepisami prawa nalezy rozstrzygaé na rzecz
przepisdw prawa.
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3) Rozporzadzenie Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. Urz. UE L3522 24.12.2013 r.),

4) Rozporzadzenie Komisji (UE) Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektore
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108
Traktatu) (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014 ze zm.; dalej: rozporzadzenie KE nr 651/2014),

5) Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1460 z pdzn. zm.), dalej: ustawa wdrozeniowa,

6) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077
z pdzn. zm.) zwana dalej: ustawa o finansach publicznych,

7) Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony srodowiska (Dz. U. z 2017 r. poz. 519
z pdin. zm.),

8) Ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. z 2018 r. poz. 142 z p6in.
zm.),

9) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1257 z pdin. zm.), dalej: Kpa (w zakresie sposobu obliczania
termindéw i wytaczen pracownikéw),

10) Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 1481 z pdin.
zm.), dalej: Prawo pocztowe,

11) Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (Dz. U. z 2018 r., poz. 362; dalej: u.p.p.),

12) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrze$nia 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy mikro przedsiebiorcom, matym i srednim przedsiebiorcom na ustugi
doradcze oraz udziat w targach w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata
2014-2020 (Dz. U. poz. 1417, dalej: rozporzadzenie na ustugi doradcze),

13) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie

udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programdw operacyjnych na lata
2014-2020 (Dz. U. poz. 488, dalej: rozporzgdzenie de minimis).

2. Wykaz dokumentéw programowych i horyzontalnych, ktére powinny byé wykorzystane przy
przygotowywaniu wniosku o dofinansowanie, w szczegdlnosci:

1) Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-
2020 przyjety decyzjg wykonawczg Komisji Europejskiej z dnia 16 grudnia 2014 r.
nr CCl 2014PL16M20P002, ze zmianami wprowadzonymi uchwatg Nr 7/284/17 Zarzadu
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 22 lutego 2017 r., dalej: RPO WK-P 2014-
2020,

2) Szczegétowy Opis Osi  Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 (uchwata Nr 9/334/18 Zarzadu
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 7 marca 2018 r.), dalej: SzOOP,

3) Kryteria wyboru projektéw zatwierdzone uchwatg nr 33/2018 Komitetu Monitorujgcego
RPO WK-P na lata 2014-2020 z dnia 26 lutego 2018 r., stanowigce zatacznik nr 5 do
niniejszego Regulaminu, dalej: Kryteria wyboru projektdw,



4) System oceny projektéw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 stanowigcy zaftacznik do uchwaty
Nr 37/1676/17 Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 20 wrzesnia
2017 r., dalej: System oceny projektow,

5) Strategia zwalczania naduzy¢ finansowych w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 z dnia 6 kwietnia
2016,

6) Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, stanowigca zatacznik do niniejszego
Regulaminu,

7) Instrukcja wypetniania zatgcznikéw do wniosku o dofinansowanie projektu
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, stanowiaca
zatgcznik do niniejszego Regulaminu,

8) Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci
na lata 2014-2020 z dnia 19 lipca 2017 r., dalej: Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow,

9) Wytyczne w zakresie trybow wyboru projektéw na lata 2014-2020 z dnia 13 lutego
2018r.,

10) Wytyczne w zakresie realizacji zasady rdéwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rdéwnosci szans kobiet
i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 (MIiR/H 2014-
2020/16(01)/05/2015).

W ww. aktach prawnych/dokumentach wskazano réwniez inne normy prawne/materiaty
zrédtowe, ktére moga by¢ wykorzystane w trakcie przygotowywania wniosku.

Wszystkie ww. dokumenty sg dostepne na stronie www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl.

Nieznajomos¢ powyzszych dokumentéw skutkowaé moze niewtasciwym przygotowaniem projektu,
nieprawidtowym wypetnieniem formularza wniosku o dofinansowanie projektu lub niepoprawnym
opracowaniem dokumentacji dotyczacej projektu. Odpowiedzialnos¢ za znajomosé podstawowych
aktow prawnych zwigzanych z przygotowaniem wniosku o dofinansowanie projektu spoczywa na
whnioskodawcy.

3. Pomoc publiczna

W przypadku wystgpienia pomocy publicznej na poziomie beneficjenta projektu powinna by¢
ona zgodna-z rozporzadzeniem de minimis.

W przypadku, gdy pomoc publiczna na poziomie beneficjenta projektu nie wystepuje,
whnioskodawca zobligowany jest zataczyé do wniosku o dofinansowanie projektu opis
mechanizmu zapewniajgcego niewystgpienie pomocy publicznej na jego poziomie.




Whnioskodawca zobowigzany jest osSwiadczy¢ ze pomoc publiczna udzielana na poziomie
grantobiorcy bedzie zgodna z:

— art. 18 rozporzadzenia KE nr 651/2014 Pomoc na ustugi doradcze na rzecz MSP oraz
Z przepisami rozporzadzenia na ustugi doradcze,

— art. 19 rozporzadzenia KE nr 651/2014 Pomoc na udziat MSP w targach oraz
Z przepisami rozporzadzenia na ustugi doradcze,

— rozporzadzeniem KE nr 1407/2013 oraz z przepisami rozporzadzenia de minimis.

Ponadto, wnioskodawca powinien zwrdci¢ uwage na przepisy zawarte w § 2 ust. 1
rozporzadzenia na ustugi doradcze oraz § 3 rozporzadzenia de minimis. Oba przywotane
przepisy wytgczajg bowiem z zakresu zastosowania poszczegdlnych rozporzadzen pomoc
WYWO0zZowW3.

Pod tym pojeciem, zgodnie z wtasciwymi przepisami prawa unijnego, nalezy rozumiec
pomoc przyznawang na dziatalno$é¢ zwigzang z wywozem do panstw trzecich lub panistw
cztonkowskich UE, a mianowicie pomoc bezposrednio zwigzang z iloscia wywozonych
produktéw, tworzeniem i prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub innymi wydatkami biezgcymi
zwigzanymi z prowadzeniem dziatalnosci wywozowe;.

Zaklasyfikowanie danego wsparcia jako pomoc wywozowg oznacza, co do zasady, brak
mozliwosci jego wdrozenia. Jak zaznacza sama Komisja Europejska ,,Subsydia eksportowe moga
mie¢ negatywny wptyw na konkurencjg na rynku pomiedzy potencjalnie rywalizujgcymi
dostawcami towardw i ustug. Z tego powodu Komisja - jako straznik konkurencji w ramach
Traktatu - zawsze surowo potepiata pomoc eksportowg w handlu wewnatrzunijnym, jak rowniez
w odniesieniu do wywozu poza Unie”3 .

Zatgcznik | do Porozumienia w sprawie subsydidw i srodkéw wyréwnawczych* zawiera
przyktadowq liste subsydiow eksportowych, do ktdrych zaliczcono miedzy innymi dostarczanie
przez rzady lub ich agendy, bezposrednio albo posrednio z dyspozycji rzadu, importowanych
badz krajowych towaréw albo ustug w celu ich zastosowania w produkcji towardéw
eksportowych, na zasadach i warunkach korzystniejszych niz stosowane wobec podobnych lub
bezposrednio konkurencyjnych towaréw badz ustug uzywanych w produkcji towardéw
przeznaczonych do uzytku krajowego, jezeli (w przypadku produktéw) takie zasady lub warunki
sg korzystniejsze od dostepnych ich eksporterom na rynkach sSwiatowych na warunkach
handlowych.

Komisja Europejska dotychczas uznata za pomoc wywozowg finansowanie nastepujgcych
wydatkow:

— wsparcie na zaktadanie przedstawicielstw (jednostek organizacyjnych biur) za granicg oraz
wsparcie przeznaczone na wynagrodzenia dla zagranicznych doradcéw handlowych
(zob. decyzje KE z dnia 5 marca 2003 r. w sprawie programu pomocowego jaki Federalna
Republika Niemiec zamierza wprowadzi¢ w odniesieniu do sprzedazy i eksportu produktow
pochodzacych z Zachodniej Meklenburgii Pomerani (Dz. Urz. UE L 202 z 9 sierpnia 2008 r.,str.
15));

3 Komunikat Komisji do Pafistw Czionkowskich w sprawie zastosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
krétkoterminowego ubezpieczenia kredytow eksportowych (2012/C 392/01), pkt 1.

4 Porozumienie w sprawie subsydiéw i $rodkéw wyréwnawczych, stanowigcego zatacznik do Porozumienia ustanawiajacego Swiatowa
Organizacj¢ Handlu (WTO) (Dz. U. 1996 Nr 9, poz. 54).
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— koszty czynszu, ubezpieczenia i mediéw oraz koszty eksploatacji (czyli personelu, mebli
i wyposazenia) dotyczace statych siedzib zagranicznych, ktére moga by¢ zaliczane do pomocy
na ustanowienie i obstuge sieci dystrybucji oraz koszty ustug doradczych zwigzanych ze
statymi przedstawicielstwami zagranicznymi, reklamga i podrézami personelu, ktére stanowig
biezgce wydatki zwigzane z dziatalnoscia wywozowg. Do kategorii kosztéw biezgcych KE
zaliczyta réwniez wsparcie na pokrycie kosztéow zwigzanych z podrézami klientéw
zagranicznych do siedziby (zaktadéw) beneficjenta wsparcia oraz koszty sktadowania
towarow (zob. decyzje KE z 24 marca 2010 r. w sprawie pomocy panstwa G 4/03 (ex NN
102/02) udzielonej przez Wtochy na rzecz WAM SpA (Dz. Urz. UE L 57 z 2 marca 2011 r.,
str. 29));

— wsparcie projektéw majacych na celu zabezpieczenie (zapewnienie) statej obecnosci na
rynkach zagranicznych poprzez finansowanie kosztéw zwigzanych z zakupem lub
wynajeciem pomieszczen, sprzetu lub wartosci niematerialnych i prawnych (centra
wystawowe, show room-y, biura przedstawicieli) (zob. decyzje KE z dnia 5 marca 2003 r,
w sprawie programu pomocowego jaki Wtochy (Region Sycylia) zamierza wdrozy¢ na rzecz
internacjonalizacji przedsiebiorstw (Dz. Urz. UE L 181 z 19 lipca 2003 r., str. 46).

Zakres podmiotowy wsparcia dla grantobiorcow moze obejmowac przedsiewziecia o wartosci
wsparcia na jedno przedsiebiorstwo nie wyzszej niz 200 000,00 euro.

4. Kwalifikowalnos$¢ wydatkow

1) Kwalifikowalnos¢ wydatkéw dla projektéw  wspdtfinansowanych ze Srodkéw
krajowych i unijnych w ramach RPO WK-P 2014-2020 musi by¢ zgodna z przepisami/
dokumentami unijnymi i krajowymi, w tym w szczegdlnosci z:

a) Rozporzadzeniem ogdlnym,

b) Ustawg wdrozeniows,

c) zasadami okreslonymi w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

2) Wydatkiem kwalifikowalnym jest wydatek spetniajacy tacznie nastepujgce warunki:

a) zostat faktycznie poniesiony w okresie miedzy dniem 1 stycznia 2014 r. a dniem
31 grudnia 2021 r,,
b) jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego oraz prawa krajowego, w tym

przepisami regulujgcymi udzielanie pomocy publicznej, jesli majg zastosowanie,
c) jest zgodny z RPO WK-P 2014-2020 i SzOOP,

d) zostat uwzgledniony w zakresie rzeczowym (budzecie) projektu zawartym we wniosku

o dofinansowanie projektu,

e) zostat poniesiony zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie projektu,

f) jest niezbedny do realizacji celéw projektu i zostat poniesiony w zwigzku z realizacjg
projektu,

g) zostat nalezycie udokumentowany,

h) zostat wykazany we wniosku o ptatnos¢ zgodnie z Wytycznymi w zakresie warunkéw

gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020

8



z grudnia 2017 r.,
i) dotyczy towardw dostarczonych lub ustug wykonanych lub robét zrealizowanych, w tym
zaliczek dla wykonawcow.

3) Wydatki muszg zosta¢ dokonane w sposéb racjonalny i efektywny z zachowaniem zasad
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw. Ponadto, wszystkie wydatki muszg byé
logicznie ze sobg powigzane i wynikac z zaplanowanych dziatan.

5. Kwalifikowalnos¢ kosztéw posrednich

1. W ramach niniejszego konkursu mozliwe jest finansowanie kosztéw posrednich.

2. Rozliczanie kosztéw posrednich odbywal sie bedzie poprzez zastosowanie stawki
ryczattowej, ktéra jest uproszczong metoda rozliczania kosztéw lub na podstawie rzeczywiscie
poniesionych wydatkéw. Beneficjent dokonuje wyboru jednego ze sposobdéw rozliczania
kosztéw posrednich na etapie ztozenia wniosku o dofinansowanie. Po zawarciu umowy o
dofinansowanie nie ma mozliwosci zmiany sposobu rozliczania kosztéw posrednich w projekcie.
3. Rozliczanie kosztéw posrednich na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw,
dopuszcza sie w przypadku projektéw, w ktérych co najmniej 50% wydatkdw bezposrednich
ponoszone jest w drodze zastosowania pzp (nie dotyczy to wydatkéw ponoszonych z
zastosowaniem zasady konkurencyjnosci). Przy czym wysoko$é kosztow posrednich rozliczanych
na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkdw nie moze znacznie odbiega¢ od stawek
ryczattowych okreslonych dla kosztéw posrednich.

4, Stawka ryczattowa jest to procentowy limit kosztéw posrednich w bezposrednich
kosztach kwalifikowalnych projektu, okreslony przez IZ RPO dla danego dziatania/poddziatania.
Limit ten wskazany bedzie w umowie o dofinansowanie projektu, co stanowi¢ bedzie podstawe
do rozliczania kosztéw posrednich we wnioskach o ptatnosé.

5. W niniejszym poddziataniu stosuje sie stawke ryczattowg w wysokosci: 12%
bezposrednich kosztow kwalifikowalnych projektu, z wytagczeniem podwykonawstwa i cross-
financingu.

6. W projektach uwzgledniajgcych ustugi na zasadach outsourcingu (podwykonawstwo),
wartos¢ outsourcingu (podwykonawstwa) nalezy wyodrebni¢ z kosztéw bezposrednich
bedacych podstawa naliczania stawki ryczattowej kosztéw posrednich.

7. W projektach uwzgledniajgcych cross-financing, warto$¢ cross-financingu nalezy
wyodrebnic¢ z kosztéw bezposrednich bedacych podstawg naliczania stawki ryczattowej kosztow
posrednich.

8. Rozliczanie kosztéw posrednich metoda uproszczong zwalnia z obowigzku stosowania
zasady konkurencyjnosci wynikajacej z Podrozdziatu 6.5 Wytycznych w  zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw, w stosunku do tych kosztéw.

9. Sposoéb rozliczania kosztéw posrednich przez grantodawcéw zostanie okreslony na
etapie przed podpisaniem umowy.
10. Osoba upowazniona do dysponowania srodkami dofinansowania projektu, rozliczanego

stawkg ryczattowa w ramach kosztdw posrednich, nie moze byé prawomocnie skazana za
przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci
instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw
lub za przestepstwa skarbowe, co beneficjent weryfikuje
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na podstawie o$wiadczenia tej osoby przed jej zaangazowaniem do projektu.

11. Gdy zarzadzanie projektem bedzie zadaniem zleconym na zewnatrz, wéwczas nie stosuje
sie kosztéw uproszczonych. Wydatek musi zosta¢ poniesiony i udokumentowany zgodnie

z rozdziatem 6.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw. Przy czym wysokosé
kosztow posrednich rozliczanych na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw nie moze
znacznie odbiega¢ od stawek ryczattowych okreslonych dla kosztéw posrednich

w danym dziataniu/poddziataniu.

12. Beneficjenci nie przedstawiajg dowoddéw ksiegowych lub réwnowaznych dokumentéw
ksiegowych i nie sg zobowigzani do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji w systemach
ksiegowych dla wydatkéw dotyczacych kosztéw posrednich. W praktyce oznacza to, iz nie
podlegajg one kontroli w ramach RPO WK-P. Weryfikacja wydatkéw zadeklarowanych wedtug
uproszczonych metod dokonywana jest w oparciu o faktyczny postep realizacji projektu
i osiggniete wskazniki. Kontroli podlega¢ bedzie jedynie sprawdzenie czy udziat kosztéw
posrednich w catosci wydatkdw zadeklarowanych w danym projekcie nie przekracza
dopuszczalnych limitéw okreslonych zgodnie z metodykag oraz czy kwota wydatkéw bedacych
podstawg wyliczenia stawki ryczattowej jest poprawna.

13. Jedli wydatki, bedace podstawa wyliczenia stawek ryczattowych, przedstawione

do rozliczenia, bedg nizsze w stosunku do zatwierdzonego budzetu projektu, stawke nalicza sie
w stosunku do rzeczywiscie poniesionych kosztow stanowigcych podstawe.

14. IZ RPO moze obnizy¢ stawke ryczattowa kosztéw posrednich w przypadkach razacego
naruszenia przez beneficjenta zapisow umowy o dofinansowanie w zakresie zarzadzania
projektem.

15. IZ RPO dopuszcza kwalifikowalnosé nastepujacych kosztéw posrednich:

1) koszty koordynatora/menadzera/kierownika projektu oraz innego personelu
bezposrednio zaangazowanego w zarzadzanie projektem i jego rozliczanie, o ile jego
zatrudnienie jest niezbedne dla realizacji projektu, w tym w szczegdlnosci koszty wynagrodzenia
tych osdb, ich delegacji stuzbowych oraz koszty zwigzane

z wdrazaniem polityki rownych szans przez te osoby,

2) koszty zarzagdu w wysokosci zaleznej od zaangazowania czasowego w realizacje projektu
(koszty wynagrodzenia oséb uprawnionych do reprezentowania jednostki, ktérych zakresy
czynnosci nie sg przypisane wytacznie do projektu, np. kierownik jednostki),

3) koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna,
sekretariat, kancelaria, obstuga prawna) na potrzeby funkcjonowania jednostki,

4) koszty obstugi ksiegowej (koszty wynagrodzenia osdb ksiegujgcych wydatki

w projekcie, w tym koszty zlecenia prowadzenia obstugi ksiegowej projektu biuru
rachunkowemu),

5) koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty administracyjne)
zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,

6) wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz projektu
subkonta na rachunku bankowym lub odrebnego rachunku bankowego,

7) dziatania informacyjno-promocyjne projektu (np. zakup materiatéw promocyjnych

i informacyjnych, zakup ogtoszen prasowych), wynikajace z obowigzkéw okreslonych w umowie
o dofinansowanie projektu,

8) amortyzacja, najem lub zakup aktywow (Srodkow trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych) uzywanych na potrzeby personelu, o ktérym mowa w pkt 1-4,
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9) optaty za energie elektryczng, cieplng, gazowa i wode, optaty przesytowe, optaty

za odprowadzanie Sciekdw w zakresie zwigzanym z obstugg administracyjna projektu,

10) koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich zwigzanych

z obstugg administracyjng projektu,

11) koszty ustug powielania dokumentéw zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,

12) koszty materiatéw biurowych i artykutdw pismienniczych zwigzanych z obstuga
administracyjng projektu,

13) koszty ubezpieczet majatkowych,

14) koszty ochrony,

15) koszty sprzatania pomieszczen zwigzanych z obstugg administracyjng projektu, w tym
srodki do utrzymania ich czystosci oraz dezynsekcje, dezynfekcje, deratyzacje tych pomieszczen,
16) koszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy,

17) koszty organizacji postepowan przetargowych oraz koszty dot. postepowan zwigzanych
z przestrzeganiem zasady konkurencyjnosci,

18) koszty obstugi technicznej/personelu technicznego (np. informatyka),

19) koszty zwigzane z konserwacjg i naprawg urzadzen biurowych/koszt zakupu urzadzen

i sprzetu biurowego nie bedacych srodkiem trwatym, na potrzeby zarzadzania projektem,

20) koszty utylizacji odpadéw na potrzeby zarzadzania projektem,

21) hosting na potrzeby funkcjonowania projektu,

22) koszty optat skarbowych i notarialnych zwigzanych z realizacjg projektu,

23) koszty archiwizacji dokumentow zwigzanych z realizacjg projektu,

24) koszty ustug ttumaczenia dokumentéw niezbednych do przedtozenia instytucji
zarzadzajgcej na potrzeby rozliczenia i kontroli prawidtowej realizacji projektu.

16. Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktérej koszty posrednie okreslone powyzej, zostang
wykazane w ramach kosztéw bezposrednich.

6. Zasada konkurencyjnosci

1) Do oceny kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw (na etapie wdrazania i kontroli
projektu) stosuje sie wersje Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw obowigzujaca
w dniu poniesienia wydatku, z uwzglednieniem pkt 2 i 3;

2) Do oceny prawidtowosci uméw zawartych w ramach realizacji projektu w wyniku
przeprowadzonych postepowan, w tym postepowan przeprowadzonych zgodnie

z wymogami okreslonymi w podrozdziale 6.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkdw, stosuje sie wersje Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw obowigzujaca
w dniu wszczecia postepowania, ktére zakonczyto sie zawarciem danej umowy. Wszczecie
postepowania jest tozsame z publikacjg ogtoszenia o wszczeciu postepowania lub zamiarze
udzielenia zamdwienia, o ktérych mowa w podrozdziale 6.5 Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow, lub o prowadzonym naborze pracownikéw na podstawie stosunku
pracy, pod warunkiem, ze beneficjent udokumentuje publikacje ogtoszenia o wszczeciu
postepowania;

3) W przypadku, gdy ogtoszona w trakcie realizacji projektu (po podpisaniu umowy
o dofinansowanie projektu) wersja Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw
wprowadza rozwigzania korzystniejsze dla beneficjenta, warunki ewentualnego ich stosowania
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w odniesieniu do wydatkéw poniesionych przed tym dniem oraz uméw zawartych w wyniku
postepowan przeprowadzonych zgodnie z wymogami okreslonymi

w podrozdziale 6.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci przed dniem stosowania nowej
wersji Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw, okresla IZ PO w umowie

o dofinansowanie;

4) Whioskodawca objety obowigzkiem stosowania zasady konkurencyjnosci (o ktérej mowa
w rozdziale 6.5.2. Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw), w celu jej wypetnienia,
prowadzgc postepowanie przetargowe zobowigzany jest umieszczaé zapytanie ofertowe w Bazie
Konkurencyjnosci Funduszy Europejskich (baza krajowa), pod adresem
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl, a w przypadku zawieszenia dziatalnosci
bazy potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra wtasciwego

do spraw rozwoju regionalnego — na umieszczeniu tego zapytania na stronie internetowe;j:
www.zamowieniarpo.kujawsko-pomorskie.pl (baza wojewddzka). Obowigzek ten maja:

a) beneficjenci po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu,

b) whnioskodawcy, ktérzy ze wzgledu na specyfike projektu rozpoczynajg realizacje projektu
na wtasne ryzyko przed podpisaniem umowy o dofinansowanie a w momencie wszczecia
postepowania ogtoszony zostat konkurs.

W celu utatwienia uzytkownikom korzystania z bazy krajowej, na stronie Ministerstwa Rozwoju,
pod adresem: www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl zostaty opublikowane
odpowiednie instrukcje (pn.: Jak dodac¢ ogtoszenie?; Jak znalezé ogtoszenie?) — zawierajace
niezbedne zalecenia i wskazéwki.

5) W przypadku, gdy ze wzgledu na specyfike projektu wnioskodawca rozpoczyna realizacje
projektu na witasne ryzyko przed ogtoszeniem konkursu, w celu upublicznienia zapytania
ofertowego powinien je opublikowaé na wtasnej stronie internetowe] oraz przestac

do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcoéw. Jesli nie posiada wtasnej strony internetowe;j
— w bazie wojewddzkiej. Powyzsze wynika z faktu, ze baza krajowa nie przyjmuje zapytan
ofertowych, ktére nie zawierajg numeru konkursu.

6) Skuteczne upublicznienie zapytan ofertowych jest jedng z kluczowych kwestii
kwalifikowalnosci wydatkéw, na ktérg zwraca uwage Komisja Europejska, w zwigzku z czym
rekomendujemy aby réwniez te zapytania ofertowe, ktérych nie ma obowigzku umieszczania
w bazie krajowej, byly publikowane w bazie wojewddzkiej (www.zamowieniarpo.kujawsko-
pomorskie.pl).

7. Kontrola prawidtowosci udzielania zaméwien

1) Wszyscy wnioskodawcy ubiegajacy sie o dofinansowanie w ramach konkursu
sg zobowigzani, na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy wdrozeniowej do poddania sie kontroli
w zakresie i na zasadach okreslonych w art. 22 ust. 4 i ust. 9-10 ww. ustawy.

2) Kontrola prawidtowosci udzielania zaméwien (udzielonych zgodnie z ustawg
Pzp lub zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw), prowadzona przez
Instytucje Zarzadzajgcg RPO przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu,
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co do zasady bedzie obejmowac postepowania o udzielenie zamdwienia o wartos$ci szacunkowe;j
powyzej 50 000 zf, ktdre zostaty zakoriczone do dnia wezwania wnioskodawcy do poddania sie
przedmiotowej kontroli (o ile kryteria wyboru projektéw nie stanowia inaczej). Weryfikacja
postepowan o udzielenie zamoéwienia o wartosci szacunkowej ponizej 50 000 zt lub zamédwien
kluczowych dla projektu bez wzgledu na ich wartos¢, zostanie przeprowadzona przed
zatwierdzeniem pierwszego wniosku o ptatnosé i bedzie warunkowata mozliwos$é otrzymania
srodkéw we wnioskowanej wysokosci.

3) W przypadku, gdy w wyniku kontroli, o ktérej mowa w pkt 1, Instytucja Zarzagdzajgca RPO
stwierdzi wystgpienie nieprawidtowosci skutkujacej natozeniem korekty finansowej,
wnioskodawca bedzie zobowigzany do pomniejszenia wartosci dofinansowania wynikajacej
z natozonej korekty przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu.

4) W przypadku, gdy w wyniku kontroli, o ktérej mowa w pkt 1, wystapi podejrzenie
naduzycia finansowego Instytucja Zarzadzajgca RPO rozwazy wstrzymanie podpisania umowy

o dofinansowanie projektu do czasu wyjasnienia sprawy. W sytuacji stwierdzenia naduzycia
finansowego (np. fatszerstwa dokumentéw stanowigcych zataczniki do wniosku

o dofinansowanie projektu), Instytucja Zarzadzajgca RPO odstgpi od zawarcia umowy

o dofinansowanie projektu.

5) W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w projekcie, ktérego realizacja rozpoczeta
sie przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie, jezeli wartos¢ tej nieprawidtowosci nie
skutkowataby uznaniem catosci wydatkéw za niekwalifikowalne oraz nie istnieje podejrzenie
naduzycia finansowego, umowa o dofinansowanie projektu moze zosta¢ zawarta. W takim
przypadku, wydatki nieprawidtowe nie bedg jednak mogty byé uznane

za kwalifikowalne i zostang stosownie pomniejszone.

6) W sytuacji, gdy nieprawidtowos$¢ bedzie dotyczyta zamdwienia kluczowego dla realizacji
projektu rozpoczetego przed podpisaniem umowy o dofinansowanie i jednocze$nie
nieprawidtowos¢ nie skutkowataby natozeniem korekty 100% na wydatki objete zamdwieniem,
zawarcie umowy z beneficjentem jest nadal mozliwe. W takim przypadku, wydatki
nieprawidtowe nie beda mogty by¢ uznane za kwalifikowalne i zostang stosownie pomniejszone.

7) W przypadku, gdy nie bedzie mozliwe precyzyjne okreslenie kwoty nieprawidtowosci,

jej wartos¢ zostanie obliczona na podstawie Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 29 stycznia
2016 r. w sprawie warunkéw obnizania wartosci korekt finansowych oraz wydatkéw
poniesionych nieprawidtowo zwigzanych z udzielaniem zamdéwien (Dz. U. poz. 200 z pdzn. zm.).

Rozdziat 3. Podstawowe informacje dotyczace konkursu

Podrozdziat 3.1. Nazwa i adres instytucji organizujacej konkurs
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Instytucja Organizujgcga Konkurs jest Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, tj. Zarzad Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego.

Odpowiedzialnym za przeprowadzenie oceny wnioskédw o dofinansowanie jest: Departament
Wdrazania EFRR Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu,
Pl. Teatralny 2, 87-100 Torun.

Podrozdziat 3.2. Przedmiot konkursu

Przedmiotem konkursu jest udzielenie dofinansowania projektom wpisujagcym sie w cele
szczegétowe Dziatania 1.5 Opracowywanie i wdrazanie nowych modeli biznesowych dla MSP,
Poddziatanie: 1.5.3 Wsparcie procesu umiedzynarodowienia przedsiebiorstw, Schemat:
Wsparcie MSP na rynkach miedzynarodowych- projekty grantowe®, w ramach Osi priorytetowej
1. Wzmocnienie innowacyjnosci i konkurencyjnosci gospodarki regionu.

Podrozdzial 3.3. Typy projektow

Do wsparcia w ramach konkursu przewidziano:

Projekt grantowy® zaktadajacy wsparcie przedsiebiorstw poprzez:
1. Ustugi doradcze w zakresie podejmowania i rozwijania dziatalnosci eksportowej
w szczegblnosci:

« projektowanie kampanii marketingowych i reklamowych,
« wsparcie prawne procesu negocjacji i zawierania kontraktow,

- adaptacja produktéw i proceséw do eksportu poprzez certyfikacje produktow/ustug’
i procesOw w zakresie norm technicznych, jakosci oraz zgodnosci,

» dostosowanie wzornictwa, ustug oraz opakowan do wymagan zagranicznych rynkdw.

2. Udziat przedsiebiorstw w krajowych i zagranicznych miedzynarodowych targach i wystawach
w charakterze wystawcy oraz organizacja wyjazdowych i przyjazdowych wizyt studyjnych
zwigzanych z targami i wystawami poza granicami kraju.

3. Udziat w miedzynarodowych targach poza granicami kraju w charakterze zwiedzajacych.

Podrozdziat 3.4. Typ beneficjenta

3 Zgodnie z ustawg z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (tj. Dz. U. 2016, poz. 217 , dalej: ustawa wdrozeniowa) projekt grantowy zaktada, ze beneficjent projektu grantowego
bedzie przekazywat na rzecz grantobiorcéw $rodki finansowe (zob. art. 35 ust. 5 ustawy wdrozeniowej). Z tego tez wzgledu nie jest dopuszczalna
sytuacja, w ktdrej projekt grantowy polega na oferowaniu wsparcia w innej postaci np. ustug oferowanych przedsigbiorstwom po preferencyjnych
cenach.

® Patrz przypis 7

7 Scisle okreslone postepowanie, w ktérym strona trzecia (organizacja), przyznaje pisemne zaswiadczenie w formie certyfikatu o tym, Ze produkt
(ustuga), proces lub osoba spetnia okreslone wymagania. Certyfikacja jest czgscia procesu oceny zgodnosci. Certyfikat/y powinny by¢ wydane
przez niezalezne jednostki certyfikujace, np. PCC-CERT, BSI, BPIC, SGS, DNV, DQS, TUV, DEKRA, i wiele innych, wyznaczajace standardy
kontroli w zakresie zastrzezonym przez dang jednostke.
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Whniosek o dofinansowanie projektu powinien zosta¢ ztoiony przez uprawnionego
wnioskodawce, tj.: instytucje otoczenia biznesu®

Na moment podpisania umowy beneficjent musi posiadaé siedzibe/oddziat/filie na terenie
wojewddztwa kujawsko-pomorskiego.

Whioskodawca jest zobowigzany oswiadczyé, ze wybdr grantobiorcéw i realizacja grantéw
nastgpi zgodnie z ustawg wdrozeniowa.

Podrozdziat 3.5. Forma konkursu

Wybér projektéw do dofinansowania nastepuje w trybie konkursowym, a okres sktadania
whnioskow jest ograniczony czasowo.

Podrozdziat 3.6 Kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw w konkursie

Wielkos¢ srodkédw pochodzacych z EFRR i przeznaczonych na konkurs wynosi 52 827 840,00 zt.
Kwota wynika z Harmonogramu naboréw wnioskéw o dofinansowanie projektu dla RPO WK-P
na 2018 rok, przyjetego uchwatg Zarzgdu Wojewoddztwa Nr 8/302/18 z dnia 28 lutego 2018 r.

Podrozdziat 3.7. Limity dotyczgce wartosci projektu oraz wysokosci dofinansowania

Maksymalny poziom dofinansowania ze s$rodkéw EFRR wynosi 85 % wydatkow
kwalifikowanych na poziomie projektu.

Zmiany dofinansowania okreslonego w umowie o dofinansowanie projektu wymagajg zgody
IZ RPO. Nie mogg one prowadzi¢ do nierédwnego traktowania beneficjentéw ani wymagaé

zwiekszenia alokacji w konkursie.

Minimalna warto$¢ wydatkéw kwalifikowalnych projektu wynosi co najmniej 90% alokacji
przeznaczonej na konkurs.

W ramach konkursu dofinansowanie uzyska tylko 1 projekt.
Podrozdziat 3.8. Planowany termin rozstrzygniecia konkursu
Planowany termin rozstrzygniecia konkursu to pazdziernik 2018 r.
Podrozdziat 3.9. Wskazniki produktu i rezultatu

Whnioskodawca, we wniosku o dofinansowanie projektu, w sekcji I.1. Generatora wnioskéw ma
obowigzek wybra¢ z listy, (zgodnej z zatgcznikiem nr 1 do Kryteriow wyboru projektéow

8 Przez Instytucje Otoczenia Biznesu nalezy rozumie¢ kazdy podmiot bez wzgledu na forme prawna, prowadzacy dziatalno$é na rzecz rozwoju
przedsigbiorczo$ci i innowacyjno$ci, niedzialajacy dla  zysku lub  przeznaczajacy zysk na cele statutowe zgodnie
z zapisami w statucie lub innym réwnowaznym dokumencie zatozycielskim, posiadajacy baz¢ materialng, techniczna i zasoby ludzkie oraz
kompetencyjne niezbedne do §wiadczenia ustug na rzecz sektora MSP.
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Definicjami wskaZnikéw produktu i rezultatu), wszystkie te wskazniki produktu i rezultatu, ktére
beda odzwierciedla¢ specyfike jego przedsiewziecia oraz jego cele.

W przypadku, jesli dany/e wskaznik/i z ww. listy nie odpowiada/jg specyfice projektu
wnioskodawca musi réwniez odnies¢ sie do niego/ich i stosownie uzasadnic.

W przypadku, gdy wnioskodawca nie wybierze wskaznika odpowiadajgcego danemu kryterium
wowczas kryterium to bedzie ocenione negatywnie.

Wszystkie wskazniki powinny by¢ przedstawione w sposéb realistyczny. Jezeli wnioskodawca
przedstawi wskazniki przeszacowane badz niedoszacowane, moze to by¢ przyczyng negatywnej
oceny wniosku o dofinansowanie projektu na etapie oceny projektu.

Podrozdziat 3.10. Anulowanie konkursu

Konkurs moze zosta¢ anulowany w nastepujacych przypadkach:

e Zaistnienia sytuacji nadzwyczajnej, ktérej nie dato sie przewidzie¢ w chwili ogtoszenia
konkursu, a ktérej wystgpienie czyni niemozliwym lub razgco utrudnia kontynuowanie
procedury konkursowej lub stanowi zagrozenie dla interesu publicznego;

* Ogtoszenia aktdw prawnych lub wytycznych, o ktérych mowa w art. 5 ustawy wdrozeniowej,
w istotny sposoéb sprzecznych z postanowieniami niniejszego Regulaminu.

Informacja o anulowaniu ogtoszonego konkursu z podaniem terminu oraz przyczyny jego
anulowania zamieszczana jest na stronie internetowej: www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl,
a takze na portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz w kazdym miejscu, w ktérym Instytucja
Zarzadzajaca RPO podata do publicznej wiadomosci informacje o ogtoszeniu konkursu.

Rozdziat 4. Termin, miejsce i forma sktadania wnioskdw o dofinansowanie
projektu.

1. Whnioski o dofinansowanie projektu nalezy sktada¢ od 16.04.2018 r. do 11.05.2018 r.
Instytucja Zarzadzajaca RPO nie przewiduje mozliwosci skrocenia terminu sktadania
whioskéw o dofinansowanie projektu.

2. Formularz wniosku o dofinansowanie projektu nalezy w pierwszej kolejnosci wypetnic
iwystaé w GWD?® stosujgc sie do Instrukcji uzytkownika Generatora wnioskow
o dofinansowanie dla wnioskodawcéw oraz Instrukcji wypetniania  wniosku
o dofinansowanie projektu z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-
2020. Nastepnie nalezy wydrukowa¢ i ztozy¢ ostateczng wersje formularza wniosku
o dofinansowanie projektu wraz z zatacznikami i pismem przewodnim w Urzedzie

° W przypadku stwierdzenia btedéw w funkcjonowaniu Generatora Wnioskéw o Dofinansowanie, uwagi i btedy nalezy zgtaszac
na adres: generatorwnioskow@kujawsko-pomorskie.pl lub telefonicznie na numer: 56 62 18 316.
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10.

Marszatkowskim Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu, w terminie naboru.
Dokumentacje projektowa nalezy ztozy¢ w 2 egzemplarzach, zgodnie z zapisami niniejszego
rozdziatu.

W wyniku zaistnienia przyczyn obiektywnych (np. awaria GWD) Instytucja Zarzgdzajagca RPO
zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany formy sktadania wnioskéw o dofinansowanie projektu
przewidzianej w niniejszym Regulaminie lub wydtuzenia terminu naboru wnioskéw
o dofinansowanie projektu, podajgc ten fakt do publicznej wiadomosci przez m.in. strone
internetowg www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl oraz portal www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Miejscem skfadania wnioskéw o dofinansowanie projektu jest: Punkt Informacyjno-
Podawczy Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu,
Pl. Teatralny 2 (parter), 87-100 Torun.

Whiosek o dofinansowanie projektu moze by¢ dostarczony:

— osobiscie lub przez postanca (dostarczyciel otrzyma dowdd wptywu przesytki opatrzony
podpisem i datg) — decyduje data wptywu do Punktu Informacyjno-Podawczego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu;

— poprzez nadanie w__ polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego
w rozumieniu Prawa pocztowego — decyduje data wptywu do Punktu Informacyjno-
Podawczego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa  Kujawsko-Pomorskiego
w Toruniu.

W celu sprawniejszej weryfikacji wnioskow o dofinansowanie projektu Instytucja
Zarzadzajgca RPO zaleca sktadanie wnioskéw o dofinansowanie projektéw w formie
papierowej osobiscie lub przez postanca.

Whiosek nalezy ztozy¢ w godzinach pracy Urzedu: od poniedziatku do pigtku: w poniedziatki,
$rody i czwartki od 7.30 do 15.30, we wtorki od 7.30 do 17.00, w pigtki od 7.30 do 14.00.

Whioski o dofinansowanie projektu bedg przyjmowane wytgcznie w terminach i godzinach
okreslonych w niniejszym Regulaminie.

Whiosek o dofinansowanie projektu nalezy ztozyé w 2 egzemplarzach:
1 egzemplarz: oryginat formularza wniosku + komplet zatacznikéw i
2 egzemplarz: drugi oryginat lub kopia formularza wniosku + komplet zatgcznikéw.

Pismo przewodnie, o ktérym mowa w pkt. 2 niniejszego rozdziatu powinno zawiera¢: nazwe
Whnioskodawcy, tytut projektu, numer naboru, numer projektu (nr projektu nie dotyczy
pierwszorazowo ztozonych projektéw).

Wersja papierowa formularza wniosku o dofinansowanie projektu powinna by¢ tozsama

odpowiednio z wersjg elektroniczng formularza (suma kontrolna wersji papierowej powinna
by¢ zgodna z suma kontrolng wersji elektronicznej).
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

Wszystkie  przepisy  dotyczace  formy oraz  sposobu  skfadania  wniosku
o dofinansowanie projektu zawarte w niniejszym rozdziale Regulaminu obejmujg kazdy
z etapow konkursu.

Whnioskodawca powinien S$cisle stosowac¢ sie do Instrukcji wypetniania wniosku
o dofinansowanie projektu i Instrukcji wypetniania zatgcznikdw do wniosku
o dofinansowanie projektu, ktére stanowig odpowiednio zatgcznik 2 i 3 do niniejszego
Regulaminu.

Do wniosku o dofinansowanie projektu powinny zosta¢ zatgczone wszystkie wymagane
zataczniki okredlone na Liscie zatgcznikdéw stanowigcej zatgcznik nr 6 do niniejszego
Regulaminu, w Instrukcji wypetniania zatacznikow do wniosku o dofinansowanie oraz
w kryteriach wyboru projektéw. Zatgczniki do wniosku o dofinansowanie powinny byé
zgodne z przepisami prawa polskiego i unijnego. Zatgczniki powinny zosta¢ ponumerowane
zgodnie z numeracjg zatacznikdw zawartg w ww. Instrukcji. Zataczniki wiecej niz
jednostronicowe powinny mie¢ ponumerowane strony.

Whiosek o dofinansowanie projektu powinien by¢ czytelnie podpisany przez wyznaczong
osobe lub wyznaczone osoby, uprawniong/ne zgodnie z zasadami reprezentacji danego
podmiotu, okreslonymi w dokumencie rejestrowym lub statutowym (w przypadku podpisu
nieczytelnego wymagana jest imienna pieczatka).

Mozliwa jest sytuacja, w ktérej osoba uprawniona do podpisania wniosku upowaznia inng
osobe do jego podpisania. W takim przypadku do dokumentacji projektowej nalezy
dotaczy¢ pisemne upowaznienie w ww. zakresie.

Powyzsze zasady nalezy stosowaé¢ odpowiednio do zatacznikdbw do wniosku
o dofinansowanie projektu.

Zafaczniki partnera projektu (jesli dotyczg), powinny byé podpisane przez wtasciwego
partnera zgodnie z ww. zasadami.

Kserokopia oryginatu wniosku o dofinansowanie projektu i zatgcznikow powinna by¢
potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem. Na pierwszej stronie kopii powinien znalezé sie
zapis: ,,za zgodnos¢ z oryginatem”, zakres poswiadczanych stron oraz czytelny podpis
(w przypadku podpisu nieczytelnego wymagana jest imienna pieczatka) jednej z oséb
uprawnionych do podpisania wniosku o dofinansowanie lub innej osoby posiadajacej
stosowne upowaznienie. Upowaznienie dla osoby potwierdzajacej zgodnos¢ dokumentéw
z oryginatem musi by¢ dotgczone do wniosku o dofinansowanie projektu.

Kserokopie zatgcznikow partnera projektu (jesli dotyczg), powinny byé potwierdzone za
zgodno$¢ z oryginatem zgodnie z ww. zasadami, przez witasciwego partnera lub osobe
uprawniong/upowazniong do podpisania wniosku.

Kazdy egzemplarz dokumentacji projektowej (wniosek + komplet zatagcznikéw) powinien by¢
wpiety do oddzielnego segregatora oznaczonego w nastepujacy sposob:

¢ logo Regionalnego Programu Operacyjnego WK-P 2014-2020;
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17

18.

19.

20.

21.
22.
23.

24,

e cyfra 1 dla oznaczenia pierwszego egzemplarza dokumentacji lub 2 dla
oznaczenia drugiego egzemplarza dokumentacji;

* numer segregatora, w przypadku wiekszej liczby segregatoréw: np. Segregator 1;

* numer i nazwa osi priorytetowej: 0OS Priorytetowa 1. Wzmocnienie
innowacyjnosci i konkurencyjnosci gospodarki regionu;

e numer i nazwa dziatania: Dziatanie 1.5 Opracowywanie i wdrazanie nowych
modeli biznesowych dla MSP; Poddziatanie 1.5.3 Wsparcie procesu
umiedzynarodowienia przedsiebiorstw,

* nazwa schematu: Wsparcie MSP na rynkach miedzynarodowych- projekty
grantowel?;

e nazwa wnioskodawcy;

* tytut projektu.

. W segregatorze na pierwszym miejscu nalezy umiesci¢ pismo przewodnie, nastepnie:
wniosek o dofinansowanie projektu oraz zataczniki do wniosku o dofinansowanie projektu.
Zatgczniki powinny by¢ umieszczone w segregatorze wedtug kolejnosci zgodnej z listg
zatacznikdw zawartg w Instrukcji wypetniania zatacznikéw.

Jezeli niemozliwe jest wpiecie egzemplarza dokumentacji do jednego segregatora, nalezy
podzieli¢ ja na czesci i wpigé do kolejnych segregatoréw. Segregatory powinny by¢
ponumerowane oraz powinny zawiera¢ wykaz dokumentéw znajdujacych sie w danym
segregatorze.

Whiosek o dofinansowanie projektu oraz zatgczniki do wniosku powinny by¢ kompletne
oraz dostarczone w zwartej formie: wniosek oraz poszczegdlne zatgczniki powinny byé
odrebnie zszyte badz zbindowane.

Whniosek o dofinansowanie projektu oraz zatgczniki do wniosku nalezy sktadaé
w formacie A.4.

Niedopuszczalne jest wpinanie do segregatora dokumentéw w koszulkach.
Ztozone whnioski o dofinansowanie projektu winny by¢ wypetnione w jezyku polskim.

W sytuacji, gdy wniosek o dofinansowanie projektu wraz z zatgcznikami wymaga
uzupetnienia na danym etapie weryfikacji, wéwczas wnioskodawca zobowigzany jest ztozy¢
formularz wniosku o dofinansowanie projektu (jezeli wymaga uzupetnienia) oraz
uzupetnione/brakujace zataczniki na zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie.

Po wystaniu pisma do wnioskodawcy o uzupetnienie/poprawienie wniosku pracownik
Instytucji Zarzadzajacej dokona réwniez zmiany statusu wniosku w Generatorze wnioskdw
na ,Odestany do poprawy/uzupetnienia/wyjasnienia”, co umozliwi dokonanie korekty
whiosku.

10 Zgodnie z ustawg z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnoéci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (tj. Dz. U. 2016, poz. 217 , dalej: ustawa wdrozeniowa) projekt grantowy zaktada, ze beneficjent projektu grantowego
bedzie przekazywat na rzecz grantobiorcéw $rodki finansowe (zob. art. 35 ust. 5 ustawy wdrozeniowej). Z tego tez wzglgdu nie jest dopuszczalna
sytuacja, w ktérej projekt grantowy polega na oferowaniu wsparcia w innej postaci np. ustug oferowanych przedsigbiorstwom po preferencyjnych
cenach.
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Po dokonaniu poprawy wnioskodawca powinien ponownie ztozy¢ wniosek
w Generatorze stosujgc sie do Instrukcji uzytkownika GWD. Po ztozeniu wniosku
w Generatorze, wniosek otrzyma status ,,ztozony — po korekcie”.

Whioskodawca powinien zachowad szczegdlng ostroznos¢ podczas wysytania wniosku,
dlatego, ze w Generatorze nie ma mozliwosci wycofania wniosku ztozonego po korekcie.

W przypadku jednak omytkowego wystania uzupetnionego/poprawionego wniosku
whnioskodawca bedzie miat mozliwos¢ zwrdcenia sie do Instytucji Zarzadzajacej
o odblokowanie wniosku, z zastrzezeniem, ze termin ztozenia uzupetnienia wniosku nie
zostat zakoriczony.

Whniosek ponownie otrzyma status: ,Odestany do poprawy/uzupetnienia/wyjasnienia”
co spowoduje, iz wnioskodawca bedzie miat mozliwos¢ dokonania korekty wniosku.
W celu odblokowania wniosku nalezy skontaktowaé sie z opiekunem projektu — osobg
wskazang do kontaktu w pi$mie przestanym do wnioskodawcy.

25. Whnioskodawca zobowigzany jest do powiadomienia Departamentu Wdrazania EFRR
o jakichkolwiek zmianach adresowych oraz dotyczacych oséb prawnie upowaznionych
do podpisania wniosku o dofinansowanie oraz umowy o dofinansowanie projektu
i upowaznionych do kontaktu w sprawach projektu niezwtocznie (nie pdzniej niz w ciggu
7 dni kalendarzowych od dnia wystgpienia zdarzenia).

Rozdziat 5. Kryteria wyboru projektéw wraz z podaniem ich znaczenia

Instytucja Zarzadzajgca RPO dokona oceny i wyboru projektéw w oparciu o kryteria wyboru
projektow zatwierdzone uchwatg Komitetu Monitorujgcego RPO WK-P na lata 2014-2020,
stanowigce zatacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

W sytuacji niewywigzania sie Beneficjenta, w trakcie realizacji projektu/w okresie trwatosci,
z warunkdéw wynikajacych z kryteriéw wyboru projektéow, w ramach ktdrych zobowigzany byt
ztozy¢ stosowne oswiadczenia/deklaracje, Beneficjent zostanie wezwany do zwrotu
otrzymanego dofinansowania.

Podrozdziat 5.1. Odniesienie wnioskodawcy do wybranych kryteriéw wyboru projektow

W sekcji C.4. wniosku o dofinansowanie projektu nalezy, stosujac sie do zapiséw Instrukcji
wypetniania wniosku, wykaza¢ zgodnos¢ projektu z ponizej wskazanymi kryteriami wyboru
projektow:

1) B.2 Projekt jest zgodny z typami projektow przewidzianymi do wsparcia w ramach
Poddziatania 1.5.3.

2) B.6 Cele projektu wspierajg realizacje celéw okreslonych w Poddziataniu 1.5.3
Przy czym w stosunku do ww. kryterium nalezy odnies¢ sie tylko do wybranej czesci
kryterium: czy zaplanowane dziatania przetozg sie na podejmowanie aktywnosci lub
rozwijanie dziatalnosci eksportowej, promocje lub wyszukiwanie partneréw na rynkach
zagranicznych czy promocje gospodarczg regionu?
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3) B.8 Wykonalnos¢ techniczna, technologiczna i instytucjonalna projektu.

4) C.1.1 Zgodnos¢ projektu z planami dziatan, strategiami i innymi dokumentami.

5) C.1.2 Charakterystyka grantobiorcéw.

6) C.1.3 Charakterystyka zadan grantobiorcow.

7) C.1.4 Dodatkowe wsparcie w ramach projektu.

8) C.1.5 Analiza popytu.

9) C.1.6 Projektowany system ewaluacji udzielonego wsparcia.

10) C.1.7 Zagraniczne kontrakty handlowe/ udokumentowana sprzedaz.

11) C.1.8 Doswiadczenie we wspieraniu przedsiebiorcéw z sektora MSP w zakresie eksportu.

12) C.1.9 Wpisywanie sie projektéw przedsiebiorstw w Regionalng Strategie Innowacji
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020.

13) C.1.10 Realizacja wskaznikéw dla Poddziatania 1.5.3.

14) C.1.11 Zmiany procesowe w przedsiebiorstwie w ramach projektow grantobiorcéw.

15) C.1.12 Dywersyfikacja rynkdw''w ramach projektéw grantobiorcéw.

16) C.1.13 Dywersyfikacja produktéw®? w ramach projektéw grantobiorcow.

17) C.1.14 Wspieranie startujgcych eksporteréw.

18) C.1.15 Komplementarnos¢ z dziataniami realizowanymi w ramach instrumentéw
finansowych dostepnych w ramach projektow unijnych.

19) C.2.1 Doswiadczenie w zarzgdzaniu i realizacji projektéw o podobnym zakresie oraz
potencjat organizacyjny i techniczny.

20) C.2.2 Projekt realizowany w partnerstwie.

Jezeli z uwagi na specyfike projektu, we wskazanej powyzej liscie znajduje sie kryterium, ktére
nie dotyczy wnioskodawcy/sktadanego wniosku o dofinansowanie projektu, woéwczas nie ma
koniecznosci odnoszenia sie do kryterium w sekcji C.4. W takim przypadku w polu uzasadnienie
nalezy wpisac: nie dotyczy.

Podrozdziat 5.2. Wyjasnienie dotyczace wybranych kryteriow wyboru projektéw

Kryterium B.10 Zgodnos¢ z zasadg rownosci mezczyzn i kobiet oraz niedyskryminacji.

Wyjasnienie dot.: Zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osdb
Z niepetnosprawnoscia:

1. Whnioskodawca ubiegajgcy sie o dofinansowanie zobowigzany jest przedstawié
we wniosku o dofinansowanie projektu sposéb realizacji zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami w ramach
projektu. Weryfikacji podlegajg obowigzki wynikajagce z obowigzujgcego prawa
polskiego.

2. Wszystkie dziatania swiadczone w ramach projektdw, w ktérych na etapie rekrutacji
zidentyfikowano mozliwos¢ udziatu o0séb z niepetnosprawnosciami powinny by¢
realizowane w budynkach dostosowanych architektonicznie, zgodnie z Rozporzgdzeniem

! Kryterium nie dotyczy startujacych eksporteréw.
12 Patrz przypis 10
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Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkéw technicznych,
jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (Dz. U. z 2015 r. poz. 1422).

3. Jednak, réwniez w przypadku projektéw, ktdre nie zaktadajg bezposredniej pomocy
osobom o rdznych potrzebach funkcjonalnych, trwate efekty (np. wybudowana droga czy
rozwigzania z zakresu TIK) muszg stuzy¢ wszystkim, réwniez osobom
Z niepetnosprawnosciami.

4. W ramach projektow ogdlnodostepnych, w szczegélnosci w przypadku braku mozliwosci
Swiadczenia ustugi spetniajacej kryteria wymienione w pkt 2, w celu zapewnienia
mozliwosci petnego uczestnictwa osdb z niepetnosprawnosciami, nalezy zastosowad
mechanizm racjonalnych usprawnien, ktéry zostat opisany w Wytycznych w zakresie
realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla o0séb
z niepefnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i meiczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020.

5. Co do zasady, wszystkie produkty projektéw realizowanych ze srodkéw EFRR (produkty,
towary, ustugi, infrastruktura) muszg by¢ dostepne dla wszystkich oséb, w tym réwniez
dostosowane do zidentyfikowanych potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami. Oznacza to,
ze muszg by¢ zgodne z koncepcjg uniwersalnego projektowania, opartego na osmiu
regutach'?:

1) Uzytecznos¢ dla oséb o roznej sprawnosci

2) Elastycznosé w uzytkowaniu

3) Proste i intuicyjne uzytkowanie

4) Czytelna informacja

5) Tolerancja na btedy

6) Wygodne uzytkowanie bez wysitku

7) Wielkos¢ i przestrzen odpowiednie dla dostepu i uzytkowania
8) Percepcja rownoscit?.

6. Nowa infrastruktura wytworzona w ramach projektéw powinna by¢ zgodna z koncepcja
uniwersalnego projektowania, bez mozliwosci odstepstw od stosowania wymagan
prawnych w zakresie dostepnosci dla o0sdéb z niepetnosprawnosciag wynikajacych
z obowigzujgcych przepisdw budowlanych.

7. Decyzja w zakresie dostosowania danego produktu do potrzeb o0séb
z niepetnosprawnosciami powinna by¢ kazdorazowo poprzedzona analizg dostepnosci do
potrzeb potencjalnych uzytkownikdw danego produktu projektu i mozliwosciag
wystgpienia wsrdd nich oséb z niepetnosprawnosciami.

13 http://www.ncsu.edu/ncsu/design/cud/pubs_p/docs/poster.pdf

14 Regute z pkt 8 definiuje sie w nastepujacy sposob: ,Projekt winien minimalizowa¢ mozliwo$¢ postrzegania indywidualnego jako
dyskryminujace”(zrodto: Kondrad Kaletsch, 2009, The Eighth Principle of Universal Design [w:] Design for All [online]. Newsletter Design For All,
Vol-4 march 2009. New Delhi: Institute of India 2009, str. 67-72. [dostep: 25 czerwca 2009]. Dostep w Word Wide Web:
http://www.designforall.in/newsletter_March2009.pdf,) jest to zgodne z art. 9 i 19 Konwencji, ktére wskazujg na samodzielne i na réwnych
prawach korzystanie ze srodowiska zurbanizowanego, ustug, produktéw i dostepu do TIK w sposéb, ktory nie prowadzi do dyskryminacji
i stygmatyzacji z uwagi na niepetnosprawnos¢.
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8. Instytucja Zarzadzajagca RPO rekomenduje prowadzenie konsultacji z przedstawicielami
0s0b z niepetnosprawnosciami w celu zweryfikowania dostepnosci
infrastruktury/budynku.

9. Istotne jest zapewnienie dostepnosci, w szczegblnosci ponizej wskazanym grupom oséb
korzystajgcych z infrastruktury/budynku, tj. osobom:

a) gtuchym
b) stabostyszgcym;
c) stabowidzacym;

d) niewidomym;
e) majacym problemy z poruszaniem sie;
f) majacym ograniczone mozliwosci poznawcze.

10. W przypadku szczegdlnych projektédw, w ktérych zasada dostepnosci produktéow nie
znajduje zastosowania, w tresci wniosku o dofinansowanie projektu powinna znalez¢ sie
informacja o ,neutralnosci” produktu wraz z szczegétowym uzasadnieniem, dlaczego
produkt projektu nie bedzie spetniat kryterium dostepnosci. Zasadnos$¢ takiego
wyfgczenia jest oceniana w trakcie oceny wnioskéw o dofinansowanie projektéow.

11. Wnioskodawca w ramach wniosku o dofinansowanie projektu umieszcza opis
dostepnosci nowotworzonej inwestycji, z uwzglednieniem rodzajéw niepetnosprawnosci,
gdyz podczas oceny wnioskdw o dofinansowanie projektéow infrastrukturalnych,
konieczna jest ocena zgodnosci danego projektu z koncepcjg uniwersalnego
projektowania.

Szczegétowe informacje dotyczace zasad dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami
w ramach funduszy unijnych, ktére zostaly zagwarantowane w opracowanych przez
Ministerstwo Rozwoju Wytycznych w  zakresie realizacji zasady rownosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci
szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 zgromadzone zostaty na
stronie internetowej www.power.gov.pl/dostepnosc.

Na ww. stronie znajdujg sie réwniez dokumenty, poradniki oraz linki do stron internetowych,
ktdre stuzg pogtebieniu informacji na temat réznych aspektéw dostepnosci, w tym Poradnik dla
realizatoréow projektéw iinstytucji systemu wdrazania funduszy europejskich 2014-2020
,Realizacja zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0s6b
Z niepetnosprawnosciami”.

Wiecej informacji na temat przygotowania opisu dostepnosci, niezbednego do umieszczenia
we whniosku o dofinansowanie projektu zawiera Instrukcja wypefniania wniosku
o dofinansowanie projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 — EFRR.
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Kryterium C.1.6 Projektowany system ewaluacji udzielonego wsparcia

Wyjasnienie dot. Zakres i metodyka ewaluacji projektu w ramach konkursu z poddziatania:
1.5.3 Wsparcie procesu umiedzynarodowienia przedsiebiorstw, schemat: Wsparcie MSP na
rynkach miedzynarodowych - projekty grantowe

Cel ewaluacji

Celem ewaluacji powinna byé ocena przebiegu projektu i jego efektdw oraz dostarczenie
konkretnych wskazéwek pomocnych przy realizacji kolejnych tego typu przedsiewzieé
nakierowanych na wsparcie MSP w procesie umiedzynarodowienia w formie projektéw
grantowych.

Minimalne kryteria ewaluacyjne

Do badania nalezy przyja¢ nastepujgce minimalne kryteria ewaluacyjne:

Skutecznos¢ — ocena stopnia realizacji celéw projektu, identyfikacja czynnikdw wptywajacych na
skuteczno$¢ ich osiggania;

Efektywnos¢ — analiza relacji pomiedzy naktadami a osiggnietymi w projekcie efektami.

Zakres przedmiotowy ewaluacji

Badanie ewaluacyjne projektu nalezy zaplanowac¢ w taki sposdb, aby obejmowato co najmniej:
1. Ocene poziomu realizacji celéw projektu i tym samym osiggniecia celéw Poddziatania 1.5.3.

2. Ocene poziomu realizacji zatozonych wskaznikéw.
3. Ocene wysokosci kosztéw poniesionych przez beneficjenta projektu na jego realizacje.
4. Ocene zgodnosci projektu z zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla
0s0b z niepetnosprawnosciami oraz zasadg réwnosci szans kobiet i mezczyzn.
5. Diagnoze problemdw, ktére pojawity sie trakcie realizacji projektu, sposob ich identyfikacji
i rozwigzywania.
6. Charakterystyke grantobiorcow ze szczegdlnym uwzglednieniem podziatu na mikro, mate
i Srednie przedsiebiorstwa oraz branze, z ktérej pochodzili.
7.0cene spetnienia wymagan okreslonych w merytorycznych kryteriach wyboru projektéw, w
szczegdlnosci:
* ocene zgodnosci projektu z planami dziatan, strategiami i innymi dokumentami;
¢ weryfikacje faktycznej zgodnosci projektow przedsiebiorstw z zakresem inteligentnych
specjalizacji wojewddztwa kujawsko-pomorskiego;
e ocene zmian procesowych w przedsiebiorstwach, ktére otrzymaty granty, wynikajacych
z dziatalnosci eksportowej, zwigzanych ze sposobem produkcji lub Swiadczenia ustug itp.;
e ocene spetnienia warunku podpisania kontraktu handlowego zagranicznego oraz
zidentyfikowanie liczby dotychczas podpisanych kontraktéw przez grantobiorcéw;
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* ocene ekspansji miedzynarodowej grantobiorcow w postaci wejscia z ofertg
produktowg/ustugowg na nowy rynek zagraniczny lub wprowadzenia na rynek
zagraniczny nowego produktu;

e ocene skali wspierania projektéw realizowanych przez startujgcych eksporteréw;

e ocene poziomu komplementarnosci projektu grantobiorcy z dziataniami realizowanymi
w ramach instrumentéw finansowych dostepnych w ramach projektow unijnych.

8. Identyfikacje dobrych praktyk w ramach dziatan projektowych, ktére moga by¢ pomocne przy
realizacji kolejnych tego typu przedsiewzie¢ nakierowanych na wsparcie MSP w procesie
umiedzynarodowienia.

Zakres podmiotowy ewaluacji

Badaniem nalezy obja¢ grantobiorcéw, ktérzy uzyskali wsparcie w ramach projektu, a takze
osoby zaangazowane w realizacje projektu po stronie beneficjenta.

Zakres czasowy ewaluacji

Realizacja badania powinna nastgpié¢ bezposrednio po zakoriczeniu projektu, jednak beneficjent
zlecajacy ewaluacje powinien zaplanowaé biezgce zbieranie danych od grantobiorcow, ktore
bedg wykorzystane w badaniu.

Metodyka ewaluacji projektu

W celu zapewnienia wysokiej jakosci zbieranych informacji w badaniu zastosowana powinna by¢
triangulacja metodologiczna, tj. uzycie dwdch lub wiekszej liczby metod. Dzieki wykorzystaniu
danych pochodzacych z réznych Zrédet oraz zbieranych rdéznymi metodami i technikami
badawczymi mozliwe jest uchwycenie wielu aspektéw badanego zagadnienia, co z kolei pozwoli
traktowad je jako uzyteczng podstawe do formutowania zalecen i rekomendacji wynikajgcych

z przeprowadzonej ewaluac;ji.

Punktem wyjscia w ramach analiz realizowanych na potrzeby ewaluacji projektu powinna byé
analiza desk research dokumentacji projektowej. Uzupetnieniem dla otrzymanych w ten sposdb
whnioskéw powinny by¢ badania ilosciowe i jakosciowe wsréd grantobiorcow. Wybodr
konkretnych metod i technik badawczych bedzie lezat po stronie zlecajacego ewaluacje
i powinien by¢ uzalezniony od wielkosci badanej populacji.

Przy przeprowadzaniu badania nalezy kierowac sie Standardami ewaluacji, wypracowanymi
przez Polskie Towarzystwo Ewaluacyjne. Dokument ten okresla zasady na etapie planowania
ewaluacji (okreslanie celu, zakresu badania, sposobu przeprowadzenia oraz zapewnienia
niezaleznosci ewaluacji), realizacji (kwestie dotyczgce zapewnienia rzetelnosci i jakosci
wynikéw), a takze komunikowania i wykorzystywania jej wynikow.

Rozdziat 6. Etapy weryfikacji i wybor projektow do dofinansowania

1. Proces weryfikacji projektdw sktada sie z:
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1) weryfikacji warunkéw formalnych i oczywistych omytek,
2) oceny formalno-merytoryczne;.

Weryfikacja spetniania warunkéw formalnych i oczywistych omytek trwa do 15 dni
roboczych liczonych od zakoriczenia naboru. Ocena formalno-merytoryczna w ramach EFRR
trwa do 85 dni roboczych liczonych od dnia przekazania do oceny wszystkich poprawnych,
pod wzgledem warunkéw formalnych i oczywistych omytek, wnioskédw o dofinansowanie
projektu do rozstrzygniecia konkursu®®.

Termin oceny wnioskdw o dofinansowanie projektu moze ulec wstrzymaniu w przypadku
koniecznosci przeprowadzenia ekspertyzy zewnetrznej bgdz uzyskania opinii wtasciwego
organu publicznego do rozstrzygniecia watpliwosci w zakresie weryfikacji projektu/-éw.
W przypadku gdy wstrzymanie terminu oceny poszczegdlnych projektéw bedzie miato
wplyw na czas trwania oceny wszystkich projektéw, Departament Wdrazania EFRR zamiesci
stosowng informacje na stronie internetowej www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl.

Nadto, Zarzagd Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na wniosek Departamentu Wdrazania
EFRR ztozony za posrednictwem DRR moze podjgé, w drodze uchwaty, decyzje
o przedtuzeniu ww. termindw oceny.

Podrozdziat 6.1. Weryfikacja warunkéw formalnych i oczywistych omytek

Ocene formalno-merytoryczng wniosku o dofinansowanie projektu poprzedza weryfikacja
warunkéw formalnych i oczywistych omytek, ktéra obejmuje uzupetnienie brakdw,
w zakresie warunkéw formalnych oraz poprawe oczywistych omytek, o ktérej stanowi art.
43 ustawy wdrozeniowe;j.

Warunki formalne to warunki odnoszace sie do kompletnosci, formy oraz terminu ztozenia
wniosku o dofinansowanie projektu, ktérych weryfikacja odbywa sie przez stwierdzenie
spetniania albo niespetniania danego warunku tj.:

1) Czy wniosek zostat ztozony w terminie, do instytucji wskazanej w ogtoszeniu o konkursie,
w odpowiedzi na wtasciwy nabér?

2) Czy wnioskodawca ztozyt ostateczng wersje wniosku w formie wydruku z generatora
udostepnionego przez IZ RPO? Wydruk wniosku zawierajgcy napis ,wersja probna” nie
jest ostateczng wersjg wniosku.

3) Czy suma kontrolna wersji papierowej jest zgodna z sumg kontrolng wersji
elektronicznej?

4) Czy ztozono wymagana liczbe 2 egzemplarzy wniosku wraz z zatgcznikami?

5) Czy we wniosku o dofinansowanie wypetniono pola: nazwa wnioskodawcy, opis projektu,
tytut projektu, kwota dofinansowania?

6) Czy wniosek o dofinansowanie projektu zostat podpisany zgodnie z Regulaminem
konkursu?

7) Czy wniosek zawiera wszystkie strony z zachowaniem ciggtosci numerac;ji?

15 przez rozstrzygniecie konkursu nalezy rozumie¢ dzieri zatwierdzenia przez Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego,
w drodze uchwaty, listy projektéw, o ktérej mowa w art. 45. ust 6 ustawy.
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8) Czy do wniosku dotagczono wymagane zataczniki?

Z oczywistg omytka mamy do czynienia w sytuacji, w ktérej btad jest ewidentny, fatwo
zauwazalny, niewymagajacy dodatkowych obliczed czy ustalen i jest wynikiem
np. niewtasciwego (wbrew zamierzeniu wnioskodawcy) uzycia wyrazu, widocznej mylnej
pisowni, niedoktadnosci redakcyjnej, przeoczenia czy tez opuszczenia jakiego$ wyrazu lub
wyrazéw, numerow, liczb. Ustalenie, czy doszto do oczywistej omytki, nastepuje kazdorazowo
w ramach indywidualnej sprawy i w oparciu o zwigzane z nig i ztozone w odpowiedzi na konkurs
dokumenty.

2. Weryfikacja warunkéw formalnych i oczywistych omytek nie jest etapem oceny wniosku
o dofinansowanie projektu i jest przeprowadzana przez pracownikéw 10K.

3. W przypadku stwierdzenia we wniosku o dofinansowanie projektu brakéw w zakresie
warunkow formalnych wnioskodawca wzywany jest do uzupetnienia wniosku
o dofinansowanie projektu w terminie 7 dni roboczych od dnia doreczenia pisma pod
rygorem pozostawienia wniosku o dofinansowanie projektu bez rozpatrzenial® pod
warunkiem, ze stwierdzony brak w zakresie warunkéw formalnych uniemozliwia ocene
ww. wniosku. Powyzsze nie dotyczy ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu po
terminie wskazanym w ogtoszeniu o konkursie — w takiej sytuacji ww. wniosek pozostawia
sie bez rozpatrzenia.

4. W przypadku stwierdzenia we wniosku o dofinansowanie projektu oczywistej omyitki
pracownik IOK poprawia omytke z urzedu, informujgc o tym wnioskodawce albo wzywa
wnioskodawce do jej poprawienia w terminie 7 dni roboczych od dnia doreczenia pisma!’
pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia pod warunkiem, ze oczywista omytka
uniemozliwia ocene projektu.

5. Nieuzupetnienie brakéw w zakresie warunkéw formalnych lub niepoprawienie oczywistej
omytki przez wnioskodawce na wezwanie witasciwej instytucji, w mysl art. 43 ust. 1i 2
ustawy, skutkuje pozostawieniem wniosku o dofinansowanie projektu bez rozpatrzenia, bez
mozliwosci wniesienia protestu. Taki sam skutek bedzie miato uzupetnienie wniosku
niezgodnie z wezwaniem, w tym z uchybieniem wyznaczonego terminu. Konsekwencja
pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia jest niedopuszczenie projektu do oceny lub dalszej
oceny.

6. Ww. zasady weryfikacji warunkéw formalnych i oczywistych omytek majg rdéwniez
zastosowanie w przypadku zaistnienia brakéw w zakresie warunkéw formalnych lub
oczywistych omytek we wniosku o dofinansowanie projektu na etapie oceny formalno-
merytorycznej, z zastrzezeniem, ze wezwanie do uzupetnienia brakow w zakresie warunkow
formalnych lub poprawienia oczywistych omytek skutkuje wstrzymaniem oceny formalno-

6 0 zachowaniu ww. terminu decyduje data wptywu do Punktu Informacyjno-Podawczego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu.

170 zachowaniu ww. terminu decyduje data wptywu do Punktu Informacyjno-Podawczego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu.
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merytorycznej na czas niezbedny do uzupetnienia/poprawy przez Wnioskodawce
warunkéw formalnych lub oczywistych omytek!®. Ww. wstrzymanie oceny nie ma miejsca
w sytuacji, w ktérej wtasciwa instytucja dokona poprawy oczywistych omytek z urzedu albo
gdy ww. braki w zakresie warunkéw formalnych lub oczywiste omytki nie uniemozliwiajg
dokonywania dalszej oceny projektu. Jesli oczywista omytka lub brak formalny umozliwia
Cztonkom KOP dalszg ocene projektu, Wnioskodawca moze zosta¢é wezwany do
uzupetnienia/poprawienia braku formalnego lub oczywistej omytki przez KOP na etapie
oceny pod rygorem pozostawienia wniosku o dofinansowanie projektu bez rozpatrzenia.

Podrozdziat 6.2. Etap oceny formalno-merytorycznej

1. Ocena formalno-merytoryczna polega na sprawdzeniu, czy i w jakim stopniu projekt
planowany do realizacji spetnia kryteria formalne i merytoryczne zatwierdzone przez Komitet
Monitorujgcy RPO WK-P 2014-2020 i jest przeprowadzana przez Cztonkéw KOP, zgodnie
z zasadami opisanymi w Regulaminie pracy KOP, dla oceny projektdw realizowanych z EFRR,
w ramach RPO WK-P 2014-2020, stanowigcym zatacznik nr 1 do Systemu oceny projektow
w ramach RPO WK-P 2014-2020.

2. Ocena formalno-merytoryczna polega na wypetnieniu karty oceny formalno-merytoryczne;j
i sktada sie z oceny:

Kryteridw formalnych

Spetnienie kryterium oznacza uzyskanie wartosci logicznej , Tak” (ocena metodg , Tak-
Nie”). Niespetnienie chociazby jednego kryterium formalnego skutkuje negatywng oceng
whniosku o dofinansowanie projektu.

Kryteriéw merytorycznych ogdlnych

Spetnienie kryterium oznacza uzyskanie wartosci logicznej , Tak” (ocena metodg , Tak-
Nie”). Niespetnienie chociazby jednego kryterium merytorycznego ogdlnego skutkuje
negatywng oceng wniosku o dofinansowanie projektu.

Kryteridw merytorycznych szczegdtowych:

- dostepowych

Spetnienie kryterium oznacza uzyskanie wartosci logicznej , Tak” (ocena metodg , Tak-
Nie”). Niespetnienie chociazby jednego kryterium merytorycznego szczegdtowego-
dostepowego skutkuje negatywng oceng wniosku o dofinansowanie projektu.

- punktowych

Kryteriom tym przyporzagdkowane sg maksymalne liczby punktéw obrazujgce waznos¢
danego kryterium dla realizacji celéw danego dziatania/poddziatania RPO WK-P 2014-
2020. Komitet Monitorujgcy RPO WK-P 2014-2020 okres$la wartosci minimalne punktéw,
ktére projekt powinien uzyskaé dla kazdego z tych kryteridw, aby spetni¢ ,minimalna
jakos¢”.

18 Wszystkie braki formalne i oczywiste omytki dostrzezone na etapie oceny przeprowadzanej przez KOP EFRR sg poprawiane
przez ww. KOP.
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3. W pierwszej kolejnosci sprawdzeniu podlega spetnienie przez projekt wszystkich kryteriéw
formalnych. Jezeli projekt nie spetnia przynajmniej jednego z ww. kryteridow, fakt ten
odnotowywany jest w karcie oceny formalno-merytorycznej wraz z uzasadnieniem decyzji
0 uznaniu danego kryterium za niespetnione i wskazaniu, ze projekt powinien zostac
oceniony negatywnie i nie podlegac dalszej ocenie.

Po przeprowadzeniu oceny kryteriow formalnych, projekt podlega ocenie pod katem
spetnienia kryteriéw merytorycznych ogdlnych oraz merytorycznych szczegétowych (dostepu
i punktowych). Podczas oceny wniosku o dofinansowanie projektu w zakresie kryteriéw
merytorycznych, w szczegdlnosci w przypadku, gdy projekt podlegat poprawie Ilub
uzupetnieniu, Cztonek KOP weryfikuje réowniez, czy kryteria formalne nadal sg spetnione.
W przypadku stwierdzenia, ze kryteria formalne nie sg spetnione, wéwczas projekt zostaje
oceniony negatywnie wyfacznie w zakresie kryteriéw formalnych i nie podlega dalszej ocenie.
Natomiast w przypadku stwierdzenia, ze projekt wymaga poprawy lub uzupetnienia
w zakresie kryteriéw formalnych, wéwczas Cztonek KOP dokonuje oceny projektu zaréwno
w oparciu o kryteria formalne, jak i merytoryczne.

Na etapie oceny formalno-merytorycznej istnieje mozliwos¢ jednokrotnej poprawy lub
uzupetnienia projektéw w czesci dotyczgcej spetnienia kryteriéw formalnych, merytorycznych
ogélnych i merytorycznych szczegétowych, w zakresie okre$lonym w regulaminie konkursu,
jesli zostato to przewidziane w przypadku danego kryterium. Jesli KOP uzna, ze w ramach
oceny kryteriow formalnych, merytorycznych ogdlnych i merytorycznych szczegdtowych
danego wniosku konieczne jest uzupetnienie lub poprawa projektu, wzywa wnioskodawce do
ztozenia uzupetnienia lub poprawy wniosku o dofinansowanie projektu w formie pisemnej,
w terminie 7 _dni_roboczych od dnia doreczenia pisma z uwagami®® z zastrzezeniem,
ze ww. uzupetnienie lub poprawa nie moze prowadzi¢ do istotnej modyfikacji projektu. Przez
istotng modyfikacje nalezy w szczegdlnosci rozumie¢ modyfikacje dotyczacag zasadniczych
elementéw projektu, ktérej skutkiem jest zmiana podmiotowa wnioskodawcy lub celdw
projektu. Nieustosunkowanie sie w terminie lub czesSciowa poprawa wskazanych uchybien
spowoduje ocene wniosku na podstawie posiadanych wczesniej informacji.

6. Poprawa lub uzupetnienie projektu, o ktérych mowa wyzej s3 mozliwe np. w nastepujagcym
zakresie: uspdjnienia, uszczegdtowienia zapiséw dokumentacji projektowej, poprawienia
wyliczenn arytmetycznych, poprawienia dokumentacji projektowej zgodnie z Instrukcjg
wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu oraz Instrukcjg wypetniania zatgcznikow do
whniosku o dofinansowanie projektu z EFRR w ramach RPO WK-P na lata 2014-2020 itp.

7. W przypadku pojawienia sie watpliwosci, co do zapisdw poprawionego lub uzupetnionego
whniosku o dofinansowanie projektu, KOP moze ponownie skierowa¢ do wnioskodawcy
wezwanie na etapie oceny formalno-merytorycznej. Wezwanie moze dotyczyé wytacznie
uzupetnienia wniosku dofinansowanie projektu o dodatkowe wyjasnienia, a w uzasadnionych
przypadkach takze o dokumenty niezbedne do weryfikacji ztozonych wyjasnien,
z zastrzezeniem, ze wnioskodawca nie moze uzupetniaé wniosku o dodatkowe

9 0 zachowaniu ww. terminu decyduje data wptywu do Punktu Informacyjno-Podawczego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu.
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informacje/dane, a jedynie wyjasnia¢ zapisy zamieszczone we wniosku o dofinansowanie
projektu. Ztozone wyjasnienia nie moga prowadzi¢ do modyfikacji tre$ci wniosku
o dofinansowanie projektu, natomiast w przypadku wystgpienia takich modyfikacji,
dodatkowe informacje lub wyjasnienia tresci wniosku/zatgcznikdw nie bedg brane pod
uwage. Wyjasnienia powinny prowadzi¢ do ujednoznacznienia tresci i weryfikacji okolicznosci
bedacych przedmiotem oceny. Ewentualne zmiany tresci wniosku o dofinansowanie projektu
mogg mieé¢ wytacznie charakter porzagdkowy i doprecyzowujgcy. Wyjasnienia nie mogg sie
takze odnosi¢ do kwestii catkowicie pominietych przez wnioskodawce we wniosku
o dofinansowanie projektu, w przypadku, gdy odnoszace sie do tej kwestii tresci byty
wymagane zgodnie z zapisami Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu lub
niniejszego Regulaminu.

8. Weryfikacja spetnienia kazdego z kryteriéw formalnych dokonywana jest przez jednego
Cztonka KOP?°, natomiast weryfikacja spetnienia kazdego z kryteridw merytorycznych
ogolnych i merytorycznych szczegdtowych oraz formalnych, w przypadku ich ponownej
weryfikacji, dokonywana jest przez co najmniej dwéch Cztonkdéw KOP.

9. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach (np. stopier trudnosci projektu) KOP ma
mozliwos¢ wystgpienia o ekspertyze zewnetrzng. Wystgpienie o ekspertyze powoduje
wstrzymanie oceny danego wniosku o dofinansowanie projektu do momentu jej uzyskania,
o czym wnioskodawca jest pisemnie informowany.

10. Jedli na etapie oceny formalno-merytorycznej Cztonkowie KOP stwierdzg zaistnienie
brakow w zakresie warunkéw formalnych lub oczywistych omytek, w takim przypadku
zastosowanie majg zasady okreslone w podrozdziale 6.1. Weryfikacja warunkéw formalnych
i oczywistych omytek.

Podrozdziat 6.3. Rozstrzygniecie konkursu

1. Po zakonczeniu oceny formalno-merytorycznej nastepuje rozstrzygniecie konkursu poprzez
zatwierdzenie przez Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego, w drodze uchwaty, listy
wszystkich ocenionych projektéw, o ktérej mowa w art. 45 ust. 6 ustawy wdrozeniowej. Na
liscie tej nalezy wyrdznié:

* projekt, ktéry spetnit kryteria wyboru projektéw i uzyskat najwiekszg wymagang
liczbe punktéw i kwalifikuje sie do dofinansowania w ramach dostepnej alokacji,

e projekty, ktére spetnity kryteria wyboru projektéw i uzyskaty wymagang minimalng
liczbe punktow,

* projekty, ktdre nie spetnity kryteridw wyboru projektéw lub nie uzyskaty wymaganej
liczby punktéw.

2. Pozytywna ocene formalno-merytoryczng uzyska projekt, ktéry spetnit wszystkie kryteria
formalne, kryteria merytoryczne ogdlne i kryteria merytoryczne szczegétowe-dostepowe oraz

20 przewodniczacy KOP przed rozpoczeciem oceny wszystkich projektéw ztozonych w ramach danego konkursu moze
zdecydowac, ze ocena kryteridéw formalnych zostanie przeprowadzona przez co najmniej dwoch Cztonkéw KOP.
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osiggnat najwieksza wymagang liczbe punktédw w ramach kryteriow merytorycznych
szczegbtowych-punktowych. Po rozstrzygnieciu konkursu, wnioskodawca, ktérego wniosek
o dofinansowanie projektu zostanie pozytywnie oceniony podczas oceny formalno-
merytorycznej, jest niezwtocznie pisemnie informowany o wyniku oceny z uzasadnieniem
i wskazaniem uzyskanej liczby punktow.

3. Wnioskodawca ktdorego wniosek o dofinansowanie projektu zostat negatywnie oceniony
na etapie oceny formalno-merytorycznej jest niezwtocznie pisemnie informowany o wyniku
oceny z uzasadnieniem oraz wskazaniem, ktére kryteria nie zostaty spetnione. Takiemu
whnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia $rodka odwotawczego w postaci protestu,
w trybie i na zasadach okreslonych w rozdziale 15. Ustawy wdrozeniowej. Szczegdtowe
zasady, tryb iterminy zaskarzania wynikéw oceny i wyboru projektdw do dofinansowania,
sktadanych w ramach RPO WK-P 2014-2020 zawiera Zatacznik nr 4 do Systemu oceny
projektow w ramach RPO WK-P 2014-2020 - ,,Procedura odwotawcza RPO WK-P 2014-2020".

4. Informacja o projekcie wybranym do dofinansowania oraz lista projektéw, ktére spetnity
kryteria wyboru projektéw, ale uzyskaty mniej punktéw niz projekt wybrany do
dofinansowania zostaje zamieszczona na stronie www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl oraz na
portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl nie pdzniej niz w ciggu 7 dni kalendarzowych od
dnia rozstrzygniecia konkursu.

5. Po rozstrzygnieciu konkursu 1 egzemplarz wniosku o dofinansowanie projektu wraz
z zatacznikami jest archiwizowany w Instytucji Zarzadzajgcej RPO (nie podlega zwrotowi
whnioskodawcy).

Podrozdziat 6.4. Lista rezerwowa

1. Projekty, ktére spetnity kryteria wyboru projektéow, uzyskaty wymagang minimalng liczbe
punktow, ale mniej, niz projekt wybrany do dofinansowania, tworzg liste rezerwowa.

2. Projekty na liscie rezerwowej uszeregowane sg wedtug liczby zdobytych punktéow.
W przypadku rezygnacji z podpisania umowy o dofinansowanie projektu przez
whnioskodawce, ktérego projekt otrzymat najwiekszg liczbe punktéw, podpisanie umowy
o dofinansowanie projektu zostanie zaproponowane wnioskodawcy, ktérego projekt
uzyskat kolejng najwiekszg liczbe punktdéw.

Rozdziat 7. Srodki odwotawcze przystugujace wnioskodawcy

1. Zgodnie z art. 53 ustawy wdrozeniowej wnioskodawcy, w przypadku negatywnej oceny jego
projektu wybieranego w trybie konkursowym, przystuguje prawo wniesienia protestu
w celu ponownego sprawdzenia ztozonego wniosku o dofinansowanie projektu w zakresie
spetnienia kryteriow wyboru projektéw.

2. Protest jest to pisemne wystgpienie wnioskodawcy o weryfikacje dokonanej oceny projektu
w zakresie zgodnosci oceny z kryteriami wyboru projektéw lub naruszen o charakterze
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proceduralnym, ktére wystapity w trakcie oceny i miaty wptyw na jej wynik. Protest moze
by¢ ztozony po kazdym etapie oceny projektu, po otrzymaniu przez wnioskodawce
informacji o wynikach jego weryfikacji. Nie dopuszcza sie mozliwosci kwestionowania
w ramach protestu zasadnosci samych kryteriow wyboru projektéw.

3. Instytucjg wtasciwg do rozpatrzenia protestu jest Instytucja Zarzadzajgca RPO.

4. Whnioskodawca ma prawo wnies¢ protest od negatywnej oceny jego projektu w terminie
14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia informacji o wyniku oceny.

5. Przez negatywng oceng projektu, o ktérej mowa w ust. 1 nalezy rozumiec ocene w zakresie
spetnienia przez projekt kryteriow wyboru projektdw, w ramach ktoérej:

1) projekt nie uzyskat wymaganej liczby punktéw lub nie spetnit kryteriéw wyboru
projektu, na skutek czego nie moze byé wybrany do dofinansowania albo skierowany
do kolejnego etapu oceny;

2) projekt uzyskat wymagang minimalng liczbe punktow lub spetnit kryteria wyboru
projektow, jednak nie wystarcza ona na wybranie go do dofinansowania -
zwyciestwo w konkursie.

6. Protest moze by¢ ztozony po otrzymaniu przez wnioskodawce informacji o zakonczeniu
oceny jego projektu i niespetnieniu kryteriéw wyboru projektéw wraz z uzasadnieniem
oceny i podaniem liczby punktéw otrzymanych przez projekt w ramach dokonanej
oceny.

7. Protest wnoszony jest w formie pisemnej i zawiera:

1) oznaczenie instytucji wtasciwej do rozpatrzenia protestu;

2) oznaczenie wnioskodawcy;

3) numer wniosku o dofinansowanie projektu;

4) wskazanie kryteriow wyboru projektéw, z ktérych oceng wnioskodawca sie nie
zgadza, wraz z uzasadnieniem?!;

5) wskazanie zarzutéw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej
oceny, jezeli zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz
z uzasadnieniem;

6) podpis wnioskodawcy Ilub osoby upowazinionej do jego reprezentowania,
z zataczeniem oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajgcego umocowanie takiej
osoby do reprezentowania wnioskodawcy.

8. Na rozpatrzenie protestu IOK przystuguje 21 dni kalendarzowych liczac od daty jego
doreczenia. W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci gdy w trakcie rozpatrywania
protestu konieczne jest skorzystanie z pomocy ekspertéw, termin rozpatrzenia protestu
moze byé przedtuzony, jednak nie moze przekroczyé 45 dni kalendarzowych od dnia jego
otrzymania.

21 Nje dopuszcza sie mozliwosci kwestionowania w ramach protestu zasadnosci samych kryteriéw oceny projektéw.
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9. W przypadku uwzglednienia protestu, 10K moze skierowa¢ projekt do wtasciwego etapu

10.

11.

12.

13.

oceny albo dokona¢ aktualizacji listy projektéw, o ktdrej mowa w art. 46 ust. 3 ustawy
wdrozeniowe;j.

W przypadku nieuwzglednienia protestu, negatywnej ponownej oceny projektu lub
pozostawienia protestu bez rozpatrzenia, w tym, w sytuacji gdy zostanie wyczerpana
alokacja na dofinansowanie projektu w ramach dziatania/poddziatania, wnioskodawca,
w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania informacji w tym zakresie,
a w przypadku wniesienia protestu niespetniajgcego wymogdéw formalnych lub
zawierajgcego oczywiste omytki, w terminie 14 dni od dnia uptywu terminu na uzupetnienie
protestu lub poprawienie w nim oczywistych omytek, ma mozliwos¢ wniesienia skargi wraz
z kompletng dokumentacjg wsprawie, bezposrednio do Wojewddzkiego Sadu
Administracyjnego w Bydgoszczy. Rozstrzygniecie w przedmiocie skargi zapada w terminie
30 dni kalendarzowych od dnia jej wniesienia. Uwzglednienie skargi skutkuje ponownym
rozpatrzeniem sprawy przez 10K, natomiast jej nieuwzglednienie oddaleniem skargi lub,
jezeli jest ona bezprzedmiotowa, umorzeniem postepowania. Od wyroku Wojewddzkiego
Sadu Administracyjnego w Bydgoszczy zaréwno wnioskodawca, jak réwniez 10K, moga
whnie$¢ skarge kasacyjng do Naczelnego Sadu Administracyjnego, w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia doreczenia rozstrzygniecia. Skarga rozpatrywana jest w terminie 30
dni kalendarzowych od dnia jej wniesienia.

Procedura odwotawcza nie wstrzymuje zawarcia umowy z wnioskodawca, ktérego projekt
zostat zakwalifikowany do dofinansowania.

Szczegbétowe zasady, tryb i terminy zaskarzania wynikdw oceny i wyboru projektéw
do dofinansowania, sktadanych w ramach RPO WK-P 2014-2020, gdzie IOK jest Instytucjg
Zarzadzajgcg RPO, zawiera Zatacznik nr 4 do Systemu oceny projektéw w ramach RPO WK-P
2014-2020 - ,,Procedura odwotawcza RPO WK-P 2014-2020".

Do procedury odwotawczej nie stosuje sie przepisow Kpa, z wyjatkiem przepiséw
dotyczacych wytgczenia pracownikdéw organu, doreczen i sposobu obliczania terminéw.

Rozdziat 8. Umowa o dofinansowanie projektu

1.

W przypadku wyboru projektu do dofinansowania Instytucja Zarzadzajgca RPO zwraca sie
pisemnie do Wnioskodawcy o dostarczenie dokumentéw niezbednych do zawarcia umowy
o dofinansowanie projektu (wskazane réwniez w Instrukcji wypetniania zatacznikéw do
whniosku o dofinansowanie projektu, stanowigcej zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu),
z zastrzezeniem, ze szczegdétowy zakres ww. dokumentow uzalezniony jest od specyfiki
danego projektu.

Whnioskodawca zobowigzany jest dostarczyé dokumenty?? niezbedne do zawarcia umowy, co
do zasady, w terminie do 21 dni kalendarzowych od daty otrzymania pisma w tej sprawie.

22 Dotyczy réwniez zatacznika nr 2.4. Zaswiadczenia wiaéciwego organu odpowiedzialnego za gospodarke wodna (jeéli dotyczy)
dla projektéw typu ,wybuduj”, zgodnie z informacjg wskazang w zatgczniku nr 6 do Regulaminu.
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W przypadku niedostarczenia dokumentéw we wskazanym terminie Instytucja Zarzadzajgca
RPO moze odstapi¢ od podpisania umowy o dofinansowanie projektu.

3. Za 1zgoda Instytucji Zarzadzajacej RPO dopuszcza sie, przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie projektu, a po wyborze projektu do dofinansowania, wprowadzenie zmian
w projekcie w zakresie, ktéry nie powoduje koniecznosci przeprowadzenia ponownej oceny
projektu pod wzgledem spetnienia kryteriow merytorycznych (np. w zakresie urealnienia
termindw realizacji projektu).

4. |Instytucja Zarzadzajagca RPO moze dokonaé¢ kontroli projektu przed zawarciem umowy
o dofinansowanie a po wybraniu projektu do dofinansowania, w zakresie okreslonym w art.
22 ust. 4 ustawy wdrozeniowej. W takim przypadku podpisanie umowy o dofinansowanie
projektu uzaleznione jest od wyniku przeprowadzonej kontroli.

5. W terminie do 30 dni do dnia zawarcia umowy o dofinansowanie projektu Beneficjent jest
zobowigzany do wniesienia zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy, na zasadach
w niej wskazanych.

6. Wzoér umowy o dofinansowanie projektu, ktora bedzie zawierana
z wnioskodawcy projektu wybranego do dofinansowania stanowi zaftgcznik nr 4 do
niniejszego Regulaminu. Instytucja Zarzadzajagca RPO zastrzega sobie prawo zmiany ww.
wzoru.

Rozdziat 9. Forma i sposob udzielania wnioskodawcy wyjasnien w kwestiach
dotyczgcych konkursu

Informacji dotyczacych konkursu udzielajg pracownicy punktéw informacyjnych.

Formularz zgtaszania pytan dotyczacych konkursu znajduje sie pod adresem:
http://mojregion.eu/index.php/rpo/formularz-zglaszania-pytan

Gtéwny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich w Toruniu
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego

Pl. Teatralny 2

87-100 Torun

tel. (56) 621 83 41; (56) 621 84 09
ue.konsultacie@kujawsko-pomorskie.pl

Gtéwny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich w Bydgoszczy
Przedstawicielstwo Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
ul. Jagielloriska 9

85-950 Bydgoszcz

tel. (52) 327 68 84; (52) 321 33 42; 797 304 123, 660 691 644

ue.bydgoszcz@kujawsko-pomorskie.pl
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Lokalne Punkty Informacyjne:

Przedstawicielstwo Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
w Grudziadzu

ul. Warynskiego 4

86-300 Grudzigdz

tel. (56) 621 58 83; (56) 621 58 20; 797 304 124
ue.grudziadz@kujawsko-pomorskie.pl

Przedstawicielstwo Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
we Wioctawku

ul. Bechiego 2

87-800 Wtoctawek

tel. (54) 235 67 21; (54) 235 67 12; 797 304 126
ue.wloclawek@kujawsko-pomorskie.pl

Przedstawicielstwo Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
w Inowroctawiu

ul. Plac Kasprowicza 5

88-100 Inowroctaw

tel. (56) 621 59 04; 797 304 125

ue.inowroclaw@kujawsko-pomorskie.pl

Informacji dotyczacych konkursu udzielajg rdwniez pracownicy Departamentu Wdrazania EFRR
— Wydziat Wyboru Projektéw pod nr tel. (56) 62 15 853 lub (056) 62 18 788

Zachecamy do skorzystania z ustugi informacyjnej na etapie przygotowywania projektu/wniosku
o dofinansowanie projektu, sSwiadczonej przez pracownikéw Sieci Punktéw Informacyjnych
Funduszy Europejskich. Ustuga ma na celu przedstawienie zasad i warunkéw decydujgcych
0 przyznaniu wsparcia z Funduszy Europejskich, a takze cech, ktérymi musi charakteryzowad sie
konkretny projekt oraz warunkdéw ktdére musi spetni¢ sktadajacy go beneficjent, aby ubiegac sie
o wsparcie w danym konkursie. Wsparcie Swiadczone jest zgodnie ze ,Standardami
funkcjonowania Sieci Punktéow Informacyjnych Funduszy Europejskich”, dostepnymi na stronie
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/standardy-dzialania-punktow/.

Rozdziat 10. Zatgczniki do Regulaminu konkursu

Integralng czescig niniejszego Regulaminu sg nastepujace zatgczniki:

Zatacznik nr 1. Wzér wniosku o dofinansowanie projektu z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014-2020 — odzwierciedlony w GWD wraz z Instrukcja uzytkownika
Generatora wnioskéw o dofinansowanie dla wnioskodawcéw.
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Zatacznik nr 2. Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020.

Zatacznik nr 3. Instrukcja wypetniania zatgcznikdw do wniosku o dofinansowanie projektu
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020.

Zatgcznik nr 4. Wzér umowy/uchwaty o dofinansowanie projektu z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020.

Zatacznik nr 5. Kryteria wyboru projektéw zatwierdzone Uchwatg Komitetu Monitorujgcego
Regionalny Program Operacyjny WK-P na lata 2014-2020 wraz z zatgcznikiem nr 1 Definicjami
wskaznikow produktu i rezultatu.

Zatacznik nr 6. Lista zatgcznikdw do wniosku o dofinansowanie projektu.

Zatagcznik _nr 7. ,Inteligentne specjalizacje wojewddztwa  kujawsko-pomorskiego —
charakterystyka obszaréw inteligentnych specjalizacji dla projektéow realizowanych w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-
2020”7
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